
Wir verstärken unser Team und suchen eine*n 

Deine Aufgaben:
•	 Verantwortung für die termingerechte Lohn- und Gehaltsverrechnung für rund 

150 Mitarbeiter*innen von AVOS und AMD Salzburg
•	 	Ordnungsgemäße Meldungen an die ÖGK und das Finanzamt
•	 	Prüfung der Arbeitszeitaufzeichnungen und der Reisekostenabrechnungen
•	 	Unterstützung der Buchhaltung bei weiteren Buchhaltungsaufgaben 

Unsere Wünsche:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre, HAS, HAK oder vergleichbare 

Ausbildung) 
•	 Du hast die Personalverrechner*innen-Prüfung erfolgreich abgelegt
•	 	Berufserfahrung in der Personalverrechnung
•	 	Wünschenswert aber kein Muss: Zusatzqualifikation im Bereich Buchhaltung
•	 	Gute EDV-Kenntnisse (Excel, BMD oder vergleichbare Buchhaltungssoftware) 
•	 	Zahlenaffinität, Genauigkeit und Zuverlässigkeit
•	 	Teamgeist und Engagement

Unser Angebot:
•	 Eigenverantwortliches und vielfältiges Aufgabengebiet
•	 	Flache Organisationshierarchie und ein partnerschaftlicher Führungsstil
•	 	Kostenlose Fortbildungsmöglichkeiten 
•	 	Ein Einstiegsgehalt von EUR 3.250,-- brutto monatlich bei 40 Wochenstunden 

(Überzahlung und höhere Gehaltsstufe bei mehrjähriger Berufspraxis möglich)

» Weil wir 
ein starkes

Team sind. Und weil
mein Beitrag zählt.

Darum arbeite ich bei
AVOS und AMD

Salzburg. «

Gesund und bewusst leben. Mehr Infos unter: www.avos.at 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung: 
AMD Salzburg GmbH, Elisabethstraße 2, 5020 Salzburg 
z. H. Geschäftsführer Mag. Stefan Huber 
Mail: stefan.huberstefan.huber@amd-sbg.at@amd-sbg.at   

Personalverrechner*in (m/w/d)

(Teilzeit- oder Vollzeitanstellung)

Die Menschen in Salzburg 
gesünder machen. Wir wissen 
was es braucht. Profitiere auch 
du ganz persönlich davon.

Wir bieten dir
•	 flexible Arbeitszeiten,
•	 wertschätzendes Mitein-

ander,
•	 sinnstiftendes Arbeiten,
•	 Gesundheitsvorsorge im 

Betrieb,
•	 betriebliche Gemein-

schaftsveranstaltungen,
•	 Gutscheine bei freudigen 

Anlässen,
•	 betriebliche Kinderbetreu-

ung in den Sommerferien,
•	 umfassende Fortbildungs-

angebote,
•	 günstiger Mittagstisch und
•	 DU-Kultur.

Unsere Benefits
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